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Introducao

Este manual tem como objetivo orientar o usuario nas atividades de gerenciamento

de conteldo dos portais institucionais-Univasf.

Plataforma

Aplicativo web, disponivel para acesso através de navegadores (browsers).
Testado nos navegadores Internet Explorer 10, Firefox 23 e Google Chrome 29 ou

superiores.

Publico Alvo

Este manual se destina aos usudrios que fardo uso dos portais institucionais para

insercdo/gerenciamento de conteudo.

Cadastro de Usuarios

O cadastro de novos usuarios, sempre que necessario, deve ser solicitado através
de abertura de chamado no Sistema de Suporte-STI
(sistemas.univasf.edu.br/suportesti), onde na ocasido, na descricdo do chamado devem
ser fornecidas as seguintes informag¢des: Nome completo, Fungdo/cargo, setor, nome

ou URL do portal a qual o usuario deve ser incluido, e email.

O Administrador do portal deve fornecer e informar aos novos usuarios sobre a
politica de uso dos Portais Institucionais, divulgar este manual e instruir os novos

usuarios na utilizacdo do portal (multiplicar conhecimento).

Assim que efetivado o cadastramento pela equipe da STI, o usuario recebera um link
de confirmacdo no email informado, quando na abertura do chamado. Posteriormente

deverd acessar a pagina, clicando no link fornecido, e redefinir sua senha.



Acesso

Os portais poderdo ser acessados pelos wusuarios através do link:

portais.univasf.edu.br/nomedosite’.

Para gerenciamento de conteudo, o usuario/gestor de contetido deverd acessar o
link: “portais.univasf.edu.br/nomedosite/login” e informar os dados recebidos pela

equipe de Tl, quando finalizado o chamado, de modo a realizar sua autenticagdo.

Nome do Usudrio

Senha

Acessar

Esqueceu sua senha?
Sevocé esqueceu a sua senha, podemos enviar uma nNova para voce.

Figura 1 - Autenticacdo de usudrios

Caso o usuario se depare com dificuldades de acesso, em decorréncia de
esquecimento da senha. A mesma podera ser recuperada através da sessdo “Esqueceu

sua senha”, clicando-se no link “podemos enviar uma nova para vocé”.

Sistema Ir:tegrado de a

SiBl " Bibliotecas :

NIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO

Senha Perdida

Por razdes de sua senha e niio podemos envia-la por e-mail. Caso queira redefinir
sua senha, preencha o formulario abaixo e enviaremos para o endereco que vocé forneceu ao se registrar uma mensagem
que permitira efetuar a mudanca

Figura 2 - Recuperagdo de senha (exemplo de recuperagao de senha em portal)

O usudrio serd direcionado para a tela “Senha Perdida”, onde apds insercao do

nome de usuario, cadastrado para acesso, as informacdes para recuperagcao serdo

encaminhadas para o email cadastrado no Cadastro de Usudrios.



Editando Perfil de Acesso

Para complementac¢do do cadastro do usuario/gestor de conteldo:

Apds a autenticagdo no portal, inserindo login e senha, o usudrio ativo na secao

serd apresentado no canto superior direito da tela, através de um menu contendo o

nome do usuario cadastrado.

m BRASIL Acesso & Informacdio Participe Servigos Legislaciio Canals
Ir para o conteGdo [l Ir para o menu [E] Ir para abusca [l Ir para o rodapé [ ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

SIB

Sistema Iﬁte rado de Q
SiBl Bibliotecas ,

UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAQ FRANCISCO

Figura 3 - Confirmacao de autenticacao

Ao clicar no menu, selecione a opc¢do “Preferéncias”. Sera exibida uma tela similar
a apresentada abaixo, a aba Preferéncias pessoais exibe algumas opc¢Oes de
configuracdo, que sugerimos que nao sejam alteradas, como Editores e Idioma do perfil

de acesso:



Links  Boletins Bibliograficos

Consulta ao Acervo Fale Conosco

el LR E Y Preferéncias Pessoals

Preferéncias Pessoais

Suas configuragoes pessoais.

! permitir a edigdo de Nomes Curtos
Determina se 05 Momes Curtos (também conhecidos como IDs) podem ser alterados quando os itens estdo sendo editados.
Se os Nomes Curtos ndo forem mostrados, eles serdo automaticamente gerados

Editor WYSIWYG
Editor WYSIWYG para uso

Utilizar padréo do site ¥

| Habilitar edicdo externa =

Quando marcado um (cone ficara visivel em cada pagina permitindo que vocg edite o contetido com o seu editor favorito
em vez de usar editores dentro do navegador. 1550 requer gue uma aplicagdo adicional chamada ExternalEditor ou
ZopeEditManager seja instalada no lado cliente. Pergunte ao seu administrador caso precise de mais informagdes

Idioma
Sua linguagem preferida.

\ Idioma neutro (padréo do site) v

Figura 4 - Tela de Edigao de dados pessoais
Selecione a Op¢ao “Informagao Pessoal” e edite as informacgdes adicionais ao cadastro:

Nome completo, email, pagina pessoal, biografia, local, retrato, se desejado e clique em

“Salvar”.



Informagdo Pessoal | i Pessoais  Senha

Informagao Pessoal

Altere suas informagoes pessoais

Nome completo
Infarme seu nome completo, por exemplo, Jodo da Silva

TESTE

E-Mail =

Pagina pessoal
A URL para a sua pagina pessoal externa, caso vocé possua uma

Biografia
Uma breve descrigdo sobre quem voce é e o que vocé faz. Serd mostrada em sua pagina de autor, gue € linkada nos itens
que vocé criar

Local
Sua localizagdo, como cidade e pals, ou no caso de uma empresa, onde o seu escritério esta localizado.

Retrato

Para adicionar ou alterar o retrato, cligue no botdo <strong=Procurar</strong= e selecicne a sua foto. O tamanho
recomendado & de 75 pixels de largura por 100 pixels de altura.

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionada

") Excluir retrato

Figura 5 - Tela de insercdao de dados pessoais

Para redefinicdo/alteracdo de senha, selecione a aba “Senha” e preencha os dados
necessarios: Senha atual, Nova senha e Confirme senha (inserindo novamente a nova

senha). Por fim, clique em “Alterar Senha”.

Links

Boletins Bibliograficos =~ Consulta ao Acervo ~ Fale Conosco

Informagdo Pessoal  Preferéncias Pessoais W

Limpar Senha

Alterar Senha

Senha atual =
Informe sua senha atual .

L 1

Nova senha =
Informe sua nova senha. Minimo de 5 caracteres.

I

Confirme a senha=
Informe novamente a senha. Certifique-se que as senhas informadas sdo idénticas.

I

Alterar senhal

Figura 6 - Tela de redefinicao de senha



Estrutura de Portais - UNIVASF

A Estrutura dos portais desenvolvidos pela UNIVASF, seguird as diretrizes

estabelecidas pelo Modelo de Identidade Digital do Governo, definindo os elementos

obrigatdrios, como visualizado, abaixo:

1 - Cabecgalho
2 — Menu horizontal
3 — Menu Lateral

4 - Rodapé

Os elementos obrigatério sao fixos, ndo sendo aplicadas customizagdes por

parte dos usudrios (gestores de conteudo).



A parte flexivel corresponde a area central do Portal, que podera comportar diferentes
tipos de conteldo, de acordo com a preferéncia dos gestores de conteido, como por

exemplo:

e banners rotativos

e imagens estaticas

e textos
e noticias
e audio

e video. Etc.

Painel de Administra¢do/Edicao de Conteudo (Barra de Gestao)

Apds autenticacdo no ambiente por usuario com perfil de Gestor de Conteudo, ficara
disponivel uma barra apresentada como abaixo, que disponibiliza algumas op¢des para

insercdo/edicdo de conteldo nos sites da plataforma Plone.

Contetido Edicdo Compartilhamento

Agbes v Exibicdo v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado

Compor

Layout

Figura 7 - Barra de Gestao de Contetido

Conteudo

A aba “Conteldo” apresenta a relacdo de pastas e arquivos que compdem o
portal e que podem ser utilizados para organizacao e publicacdo de informagdes em

algumas seg¢des da pagina.

Todos os elementos de determinada se¢cdo podem ser também visualizados, pela
inclusdo da extensdo “/folder_contents” no final da URL da pagina. Por exemplo:

“portais.univasf.edu.br/sibi/folder_contents”.
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Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Madificado Estado

Destagues do Porta O KB 01/03/2016 15h26 Publicado
Links do Em Destague O KB 01/03/2016 15h26 Publicado
Servigos 0 KB 01/03/2016 15h26 Publicado
Home = 0 KB 01/03/2016 15h26 Publicado
Menu de Apoio 0 KB 01/03/2016 15h26 Publicado
Sobre O KB 01/03/2016 15h26 Publicado
Assuntos O KB 01/03/2016 15n26 Publicado
Rodapé 1KB 13/06/2013 14n33 Publicado
Pastas com exemplos de pegas 0 KB 01/03/2016 15h26 Publicado
Contato 1KB 13/06/2013 10034 Publicado
Imagens O KB 01/03/2016 15n38 Publicado
Noticias 0 KB 01/03/2016 15h26 Publicado
Videos 0 KB 01/03/2016 15h26 Publicado
Links 0 KB 01/03/2016 15h26 Publicado
Audios 0 KB 01/03/2016 15h26 Publicado
RSS 0 KB 01/03/2016 15h26 Publicado
ACesso a sistemas O KB 01/03/2016 15h26 Publicado
Area de imprensa 0 KB 01/03/2016 15h26 Publicado
Eventos 0 KB 01/03/2016 15h26 Publicado
Acessibilidade 0 KB 01/03/2016 15h26 Publicado

[

|Copiar| |[Recortar| |Renomear| |[Excluir||Alterar Estada|

Figura 8 - Navegacao entre pastas e se¢oes do site através da aba “Contetdo”.

Na aba Conteudo também sdo disponibilizadas algumas operacbes podem ser

acionadas para manipulacdo dos arquivos, dentro do ambiente do site:

Copiar: Copia o item selecionado, a fim de que possa ser colado em uma pasta
(a mesma ou outra diferente). Este comando preserva o arquivo em sua pasta

original apds ser acionado.

Recortar: Recorta(Move) o item selecionado para ser colado em uma pasta ( a

mesma ou outra diferente). A diferenca para o comando Copiar é que o item ndo

ficard mais disponivel em sua pasta de origem.

11



Obs: ao realizar o recorte dos elementos, a URL do elemento é
atualizada/modificada automaticamente. Por exemplo, uma imagem logo.png
presente na pasta “Imagens” com caminho
portais.univasf.edu.br/Imagens/logo.png, se recortado para a pasta “Eventos”,

passaria a ter o enderego portais.univasf.edu.br/Eventos/logo.png.

e Renomear: permite renomear o objeto salvo e sua respectiva URL.

e Colar: esta opcdo somente é habilitada apds o acionamento das ac¢des de
“Copiar” ou “Recortar”. Navegando até a pasta de destino, o ultimo objeto

copiado, ou recortado, devera ser transferido quando acionado.

e Excluir: Apaga elementos.

e Atencao: Ndo sera apresentado tela de confirmacao de exclusao, se o botao for
acionado o elemento selecionado serd imediatamente e definitivamente

excluido.

e Alterar Estado: Define se o objeto deve permanecer visivel e acessivel pelos
usuarios ndo logados no sistema. Se acionada a acdo de publicar, o objeto se
tornara publico (disponivel para visualizacdo de todos), se acionado a acdo
Retirar, o objeto se tornara privado (disponivel apenas para visualizacdo de

gestores de conteldo/usuarios logados no sistema).

Visao

A aba “Visdo” determina o modo como a pagina é exibida para o usuario fora do

ambiente de gestdo(publico em geral/usuarios ndo-autenticados).

12



Edicao

Realiza edicdo/alteracdo no conteudo. S3o passiveis de alteracdo as seguintes
informacgdes: “Titulo, Descri¢ao, Texto e Comentdrios”(Aba Padrao). Apresenta também
abas adicionais de: Categorizag¢dao (inclusdo de tags de marcacdo), Configuragao
(exibicdo ou ocultar o item na navegacdo), Datas (data de criacdo e expiracdo de

exibicdo do item) e Propriedades.

Layout

Contetdo

Edicdo Compor Layout Compartilnamento

Agbes v Exibicdo v Adicionar item... ¥ Estado: Publicado v

Esta opcdo estara disponivel exclusivamente para costumizacdo de objetos
criados com o tipo “Capa”. Permite a criacdo de layouts flexiveis cujos objetos podem
ser alocados em espagos com dimensdes preestabelecidas, divididos em linhas e

colunas.

Para alocacdo do espaco, é suficiente clicar e arrastar as linhas para seus devidos
lugares, e caso seja necessario dividir, Clicar e arrastar a coluna para dentro da Linha a

ser dividida.

13



Conteddo  Vis3o  Edigdo Compor [@ETIIE Compartilhamento

uuu D & @ & 2 E =

Coluna Agen?falpms.demmieudnséebgentes:aaeme.m alecadns nasilinkasrecelunase

e B2& 3 L &

Carrossel Multimidia Moticia Social Cabecalho Video Galeria de Videos Banner Rotativo

Linha sem divisao por colunas = alocando um objeto de texto estatico
Tile de texto rico

Cabecalho

o]
O

Tile de texto rico Cabecalho

Linha com divisdo de colunas = Alocando objetoslem ambas as colunas
-

Collection Tile

Os tipos de conteudo a serem alocados sdo definidos dentro da linha e coluna,
para tal basta Clicar e Arrastar o componente/conteido/objeto desejado para seus
respectivos espacos, sdo exemplos de tipos de conteudo: Texto Rico, Video, Banners
Rotativos, Cabecalhos, ColecBes, entre outros. E possivel também a realizacdo
alteracGes adicionais em sua configuracdo, como por exemplo, definicdo de quantos
slides apareceriam em um banner rotativo, para tal, basta clicar no icone da engrenagem

existente no respectivo objeto.

Compor

Enquanto a aba “Layout” estabelece o modelo/arquitetura da pagina. Compor é
responsavel pela vinculagdo/associacdo de conteudo as se¢des do portal definidos nos
espacos criados dentro da Aba “LAYOUT” para um objeto do tipo “Capa”. O conteldo

criado é disponibilizado e distribuido através desta opgao.
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Para associar um espacgo, ao respectivo objeto a ser exibido, basta clicar em
Wn — . . .
Adicionar Conteudo”, navegar até a pasta/objeto que se pretende alocar. Clicar e

arrastar para o espaco desejado.

ConteGdo  Visdo  Ediglo Layout  Compartilhamento

Adicionar contetido

Editar

Obs: Em se tratando de Cabecalhos basta clicar na opcao Editar e inserir o titulo

gue deve ser exibido na secao.

Exibicao

Determina modos pré-configurados de visualizacdo do conteldo de pdginas e pastas, Os

modos pré-configurados sao: Visao tabular, sumaria, miniaturas.

OBS: N3o deve ser alterada em estruturas do tipo “Capa”, pois os modos de
visualizacao neste tipo de contetido sao definidos a partir da utilizacdo das abas

“Layout” e “Compor”. Alteracdes de Exibicao do elemento “Capa” podem resultar em

desconfiguracdo do portal.

Adicionar Item

Apresenta os itens que podem ser incluidos pelo Gestor de Conteido em um portal.

15



Contetido Edigdc Compor Layout Compartilhamento
Agbes v Exibicdo v Adicionar item.. v Estado: Publicado
P Agenda
Arquivo
= Capa
Colegdo
Conteddo Externo
= Enquete
Evento
Imagem
Link
¥ Multimidia
#% Noticia

Pasta

[ Pasta de Formulario

Pagina
s Multiplos arquivos
Audio

Figura 9 - Tipos de contetdo disponiveis

Adicionando Pastas

Pastas sdo estruturas que armazenam objetos, seu principio de funcionamento
é similar ao que é utilizado em sistemas operacionais como o Windows, onde as mesmas
sdo criadas para armazenamento de arquivos. A organizacdo em pastas é fundamental
para manter uma estrutura adequada para os portais, pois cada secdo no site,
internamente se comporta como uma pasta, que armazena objetos textuais, imagens,
etc.
Para criacdo de uma pasta:

1. Selecione o local de criagao da pasta, navegando através da aba “Conteuddo” na

Barra de Gestdo;

Contedido

Edicio Compor Layout Regras Compartilnamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... v Estado: Publicado

2. Selecione a opg¢do Adicionar Item = Pasta;

3. Preencha os campos de identificacdo da pasta, Titulo e Descricao.

16



Adicionar Pasta

Padraos Categorizagdo  Datas Propriedade  Configuragdes

Titulo =

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Figura 10 - Tela de adi¢do de pastas

Adicionando Links

Este objeto é utilizado para realizar o direcionamento do usuario para sites
externos, ou sec¢des internas do préprio portal, através da insercao de sua URL.
Para criar um novo link:
1. Selecione a pasta onde o mesmo serd armazenado, navegando através da aba
Conteudo da Barra de Gestdo;

2. Na pasta selecionada, selecione a opcao Adicionar Item = Link

Contetido [AUEELEM Edicde Compor Layout Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem.. v Estado: Publicado v

3. Preencha os campos, titulo do link, URL do link;

17



Adicionar Link

Conteados  Configuragies  Categorizagdo  Datas  Propriedade

Thulo =

Link texto Institucional

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

URL =
The link is used almost verbatim, relative links become absolute and the strings "${navigation_rcot_url}" and "${portal_url}" get
replaced with the real navigation_root_url or portal_url. If in doubt which one to use, please use navigation_root_url.

| facesso-a-informacacsinstitucional| |

Comentario interno {opcional)
Informe um comentario descrevendo as alteragdes que vocs fez.

Salvar|Cancelar

Figura 11 - Tela de insergdo de links

Observagdo: Para o usudrio autenticado, apds a criagdao do link, aparecerd uma tela de
redirecionamento, porém para usuarios visitantes do site, que ndo exigem autenticacdo para
visualizar os conteudos, o redirecionamento é realizado em imediato de forma automatica.

\/i==LJ Edicdo Regras Compartilhamento Agbes v Estado: Publicado

[y ET= Ll [tem criado

Vocé visualiza esta pagina porque tem permissdo para editar o link. Outros usudrios serdo imediatamente

redirecionados para a URL de desting.

Link texto Institucional

O endereco do link é: facesso-a-informacao/institucional

Figura 12 - Tela de redirecionamento - visivel apenas para usuarios logados

Adicionando Conteudo Externo

18



O objeto “Conteudo Externo” tem fungao similar ao “Link”. A diferenga entre
esses dois objetos é que, em Conteudo Externo, é possivel relacionar imagem e criar
titulo, subtitulos e novas informacg&es/fatos jornalisticos, podendo ser utilizados na

estrutura de “Capa”.

Para adicionar Conteudo Externo:
1. Navegue até a pasta que devera armazenar o conteldo externo, através da aba
Conteudo, da Barra de Gestdo.

2. Selecione a opgdo “Adicionar ltem - Conteudo Externo”.

Contetdo RYEED

Compor Layout Regras Compartilhamento
Acbes v Exibicio v Adicionaritem... v  Estado: Publicado ¥

Edicao

19



3. Preencha os campos: Titulo, Descri¢cdo, URL original.

Adicionar Conteudo Externo

Padrdow  Categorizagdo Datas Propriedade  Configuragies

Titulo =

Descrigao

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Corpo

Text Format | text/html r

Estilo... B I EEEE ZiZE Ee

URL ariginal =

httpa//

Lead Image
| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Lead Image Caption

|salvar |Cancelar

Figura 13 - Tela de inclusao de Contetido Externo

Adicionando Capa

Uma capa é uma estrutura de apresentagao com recursos mais sofisticados de
estruturacdo de conteldo para o usudrio. E Comum sua utilizacdo para criacdo de

paginas iniciais, ou paginas internas.

1. Para criar uma capa, acesse a pasta onde a mesma deverd ser armazenada,

navegando através da aba Conteudo, da Barra de Gestdo;
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2. Acesse a opgao Adicionar Item - Capa;

3. No guia “Conteudo”, preencha os campos Titulo e Descrigao;

Adicionar Capa

Uma capa.

Padriom  Configuracées

Titulo =

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Layout =

Escolha um dos layouts pré-definides

Layout vazio Y | — Detalhes do layout
Layout vazio .
Destaques Layout vazio

Sem descrigao

Background image

Sets the background image to be used on the item. For accessibility reasons, you should not use background images as the sole
method of conveying important information.

Escolher arquive |Menhum arquivo selecionado

Salvar|Cancelar

Figura 14 - Tela de inclusao de capas

Por padrdo, ao serem criadas, as capas possuem um Layout vazio, que deve ser

configurado com as opgdes de insercao de contelddo e objetos.
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Serdo disponibilizadas duas novas opg¢des na Barra de Gestdao, “Compor” e

"

Layout”. Estas duas opgOes permitem a organiza¢do do conteldo destas estruturas de

apresentacao.

1. Apds criada a capa, acesse a aba Layout;

2. Para organizar a ordem e apresentacdo dos conteldos a Capa conta com

a utilizacao de linhas e colunas, as mesmas auxiliam na distribuicdo dos

objetos pelo Layout.

3. Clique e arraste o objeto Linha para posicao desejada;

4. Automaticamente serd criada uma coluna, a partir da criag¢do da linha.

5. Caso seja preciso adicao de novas colunas, clique e arraste o objeto

Coluna, para a respectiva linha.

6. O espacamento das colunas pode ser definido acionando as setas, no

canto inferior esquerdo da coluna criada.

7. Ap0s definicdo das linhas e colunas, os objetos de conteldo podem ser

incluidos, arrastando e soltando na coluna desejada.

Contetido  Visdo Edigdo Compor [EEVMIE Regras Compartilhamento

=SNIIN | (v P = =
| m ooo E= E ooa
Linha Coluna Audic Galeria de Audios BannerTile Collection Tile List Tile Texto Rico Em destaque Carrossel Mulimidia

]

2 & 3 e & <> (d [T

Moticia 5Social Cabegalho Video Galeria deVideos BasicTile Embedding Tile Banner Rotativo Agenda

0O & ©

Espagador Galeria de alouns Enquete

Coluna

s

Figura 15 - Tela de edicdao de Layout de uma estrutura de capa - apresentando os objetos disponiveis
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8. Apds configuragao, clique em Salvar

Adicionando Enquetes

Para criar uma enquete:
1. Navegue até a pasta que devera armazenar as enquetes do portal,
através da aba “Conteudo”.
2. Clique em “Adicionar Item = Enquete”;
3. Preencha os campos “Titulo”, com a pergunta da enquete e “Descri¢cdo”

7

com informagdes explicativas.

Adicionar Poll

A pol
Contelidom  categarization

Titulo =

Descrigio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Permitir voto anonimo

Permite que usuarios ndo autenticados votem. A pasta de nivel acima desta enquete deve ser publicada antes da enguete ser aberta.

Mostrar resultados parciais
Mostrar resultados parciais, apds o usuario ja ter votado.

Grafico =
Formato para mostrar os resultados

Grafico de barras El

Opgbes disponiveis

Figura 16 - Tela de inser¢ao de Enquetes

4. Defina o escopo de usudrios votantes marcando a opc¢do “Permitir voto
anonimo”, caso deseje disponibilizar a enquete para qualquer usuario
visitante, ou deixe a op¢ao desmarcada, caso a enquete seja direcionada

apenas a usuarios cadastrados no portal.
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5. O campo “Mostrar resultados parciais”, se habilitado, apresenta o
resultado até o momento da votacdao imediatamente apds o voto do

usuario.

6. A campo “Grafico” determina o modo de apresentacao dos dados para o

usudrio em Grafico de Barra, de pizza ou apenas o dado numérico.

7. Determine as opgdes disponiveis para votagao adicionando itens votaveis
no campo “Opcdes Disponiveis”. Apds cada definicdo do item clique em

Add, e ao término acione o botdo Salvar.

Observacdo: as opgdes disponiveis nas alternativas de Estado do objeto Enquete sdo

ligeiramente diferentes. As opgdes disponiveis neste caso, sdao Abrir ou Fechar.

Publicando Enquetes

A publicacdo da enquete, é realizada, através da utilizacdo do objeto “Pool Tile”.

1. Na Aba Layout, da Barra de Gestdo, quando utilizada a estrutura de Capa.

Contetdo  Visdo  Edigdo  Compor Compartilhamento

mg | J0O 0 @ &

Coluna Agenda Audic Audio Gallery Banner Tile Carousel Tile

@= =

E= o = . D

Collection Tile List Tile Texto Rico Em Destaque

[ O ood

Media Carousel BagjgMews Article Tile  Social Header Video Video Gallery

Figura 17 - Selecao do objeto para apresentagdo de enquete (A pool Tile)

2. Selecione e arraste a opgao Pool Tile, para o local desejado dentro da estrutura

da capa.
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3. Clique em Salvar.

4. Para definir a enquete ativa, que deva ser disponibilizada para votacgado pelos
usudrios, na aba Compor, navegue até a enquete criada, selecione e arraste

até o local, a qual a enquete deva estar alocada.

Cabecalho

Este objeto pode ser utilizado como delimitador visual de uma area/secdo da
capa. E muito utilizado para atribuir um melhor estilo visual as se¢des que serdo criadas

dentro da capa, atribuindo aos titulos a aplicacdo de estilos (css) pré-definidos.

Para adicionar um cabecalho de secao:

1. Acesse a opg¢ao Layout da Barra de Gestao;

2. Selecione o objeto Cabecalho (Header) e arraste até o local dentro do

layout, onde devera ser exibido este objeto.

Contetdo  Visdo  Edigdo  Compor Compartilhamento

‘DDD E @ 3= e

ooo
Agenda Audio Audio Gallery Banner Tile Carge=

[ ENNE

MMedia Carousel Basic News Article Tile Social \Headeg/ Video Video Gallery Banner Rotativo

@= D

Linha Coluna ile Collection Tile List Tile Texto Rico Em Destague

3. Apos a inclusdo defina o tipo de estilo e os elementos que deverdo
permanecer visiveis para o usudrio, como titulo, texto do link e url do link

clicando na engrenagem no canto superior direito do objeto.
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Configurar Header

Header tile, the element dropped populate the data.

Clase CS5 | -Default- v
@ Titulo TagHTML | H2 *
@ Link text Tag HTML|HZ »

@ Linkurl Tag HTML H2

Salvar |(Cancelar

Figura 18 - Tela de configuragdo do objeto Cabegalho (Header)

Os estilos de cabecgalho pré-configurados sdao definidos selecionando a op¢do do menu
Classe CSS respectiva:

Clase CSS | -Default- M

Lista Horizontal

»Titulo Tag Padrac

Marrom Infraestrutura

Azul Turquesa - borda

Roxo Ciencia Tecnologia

Azul Escure Turismo

sLink url Ta Link Externo

Azul Clare Saude

Verde Escuro Educacao
Salvar||Can| Azul Turquesa

Verde Esporte

Laranja - borda

Laranja Cidadania Justica

Bege

Fio separador

Azul Governo

Verde Claro Meio Ambiente
Marrem Claro Economia Empregoe
Lista Vertical -

sLink text T|

Figura 19- Opg¢oes de estilo preconfigurados disponiveis para o objeto Cabegalho (Header)

Para atribuicdo do nome e link do cabegalho, na op¢do Compor, da Barra de Gestdo,

no espaco que foi alocado para abrigar o cabecgalho selecione o link Editar. L4 defina o Titulo
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do cabecalho, Texto do link e URL do link.

Editar Header

Header tile, the element dropped populate the data.

Titulo

Link text

Link url

Salvar |Cancelar

Figura 20- Edigdo do contetdo a ser apresentado no objeto Cabegalho (Header)

Publicando uma Agenda

Etapa 1 — Cadastro de dados para agenda.

vk N

Acesse a pasta que receberd a agenda, va até a barra de gestdo, cligue em

Adicionar Item e depois em Agenda;

No campo Titulo, coloque o nome que esta agenda receber3;

No campo Orgdo, informe o érgio ao qual agenda pertence;

No campo Nome da autoridade, escreva o nome do ocupante daquele cargo;
No campo Brasdo, adicione o arquivo de imagem do Brasdo da Republica no
tamanho 64 pixels de largura por 64 pixels de altura;

Em Local do Compromisso pode ser preenchido com o local em que os eventos
sdo realizados. Note que, ao preencher este campo, sempre que um
compromisso for criado ele serd preenchido automaticamente. Caso o local
mude em um determinado compromisso, lembre-se de editar este campo;

Para adicionar Compromissos a agenda criada, realize os seguintes passos:
7.1 Clique em adicionar Compromisso;

7.2 Na aba Conteudo, preencha os campos Data e Hora de inicio e Data e Hora

de término;

7.3 No campo Compromisso, escreva a tarefa/evento/descricdo do compromisso

a ser incluido na Agenda;
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7.4 O campo Outros Participantes é util para citar participantes do compromisso,

como ministrantes em eventos, etc.

7.5 O campo Pauta serve para realizar o detalhamento dos pontos que serao

abordados no compromisso;

7.6 O campo Local de Compromisso define o Local onde ocorrerd o

Compromisso.
8. Clique em Salvar
9. Para adicionar novos compromissos, cliqgue em Adicionar Compromisso;

10. Para Editar ou Remover os compromissos existentes, clique sobre os respectivos

links (Editar/Remover).
11. Realize a Publicacdo da Agenda, alterando o seu estado para Publicado.

Adicionar Compromisso

Compromisso de um membro do Governo Braslleiro
Conteados  Configurasdes

Nome da autoridade
[1020 gasitva |

Data e hora de inicio =
Date e hora de término =

[z ]/ aonl v|/[20a]a [re]#]

Compromisso =

|Enoontro na Confederagao daIndustria

QOutros participantes
Qutros participantes deste compromisso, um por linha

Presidente da Confederagdo ‘

Pauta
‘ Ministro se reune presidente da Confederagao para tratar sobre assuntos do ministério

Local do compromisso

| Sede da Confederagso |

Comentario interno (opcional)

Informe um comentério descrevendo as alteragdes que vocé fez

Figura 21 - Tela de inclusao de compromisso no objeto Agenda

Etapa 2 — Publicacdo da Agenda

Apos criacdo da Agenda, faz-se necessario realizar a sua Publicacdo.
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1. Dentro de uma pasta com o elemento “CAPA”, acesse a aba Layout. Insira uma

linha e uma coluna.

Contetdo  Visdo  Edicido  Compor

= | 000
—
Linha Coluna
CollectionTile ListTile TextoRico Em Destague

L O o0oo0 0O

Media Carousel Basic News Article Tile  Social Header Video Video Gallery

]

Banner Rotativo

Agenda o

Exportar este layout =10

Figura 22 - Inclusdo do objeto Agenda na estrutura de Capa
2. Arraste o “tipo de contelido” Agenda para dentro da Coluna criada;

3. Na aba Compor, va na op¢do Adicionar Conteudo e faca uma busca da Agenda a

ser alocada no espaco dentro da Capa.

Contetido  Visfo  Edigdo

[yl Layout  Compartilhamento

Adicionar contetido

Editar

AGENDA DO FULANO DE TAL

22 de margo de 2016

(@5h46| Palestra

ACESSE A AGENDA DO FULANO DE TAL

Figura 23- Selegdo de agenda a ser incluida através da aba "Compor"
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Como inserir Imagens

Etapa 1 —Inclusdo da imagem

1 . Crie uma pasta para armazenar as imagens que serdo utilizadas no Site, para tal,

utilize a Opg¢do Adicionar Item - Pasta;
2. Dentro da pasta, cligue em Adicionar item = Imagem;

3. Defina o Titulo, a Descricdo e o local do arquivo no computador para upload da

Imagem.

Observacdo: O que for escrito no campo Descricdo é o que aparecera como alternativa
em texto da Imagem, ou seja pode ser interpretado por Dispositivos Leitores de Tela,

para acessibilidade de usudrios com necessidades especiais.

Mais detalhes em: http://governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/e-MAG/material-

de-apoio.

AUEND

Adicionar Imagem

limagens que podem ser referenciadas em paginas ou exibidas em um album
Padrios  Categorizagdc  Datas  Propriedade  Configuragtes

Titulo

Descrigdo

Imagem =
Escolher arguive | Nenhum arquive selecionado a

Salvar |Cancelar

Figura 24- Inclusdo de imagens

4. Clique em Salvar;
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5. Apds o salvamento a Imagem serd aberta, retorne a Pasta e Altere o status de
publicacdo da imagem na barra de Gestdo mudando o status de Privado para

Publicar

Observacdo: a resolucdo de imagem aconselhada para publicacdo em sites é 72 dpi.
Ao tomar este cuidado, o gestor de conteddo impede que textos e capas figuem muito
pesados, dificultando a navegacdo, e que o sistema de gestdo realize o

redimensionamento automdtico de imagens.

Como publicar Imagens

Etapa 2 — Publicagdo das imagens

Existem duas estratégias para publicacdo de Imagens na estrutura de Capa.
A primeira é disponibilizando imagens de forma estatica (ou seja, sem transi¢do):

1. Acesse a aba Layout;

2. Crie uma coluna para receber o tipo de conteudo Banner;

Contedde  Visdo  Edigdo  Compor Compartilhamento

=Sl 00 O(@YE &=

Linha Coluna Agenda Audio Audio Galle arousel Tile Collection Tile List Tile Texto Rico Em Destague

0 O udg d O

Media Carousel Basic News Article Tile 5ocial Header Video WVideo Gallery Banner Rotativo

ﬁ
i
[

3. Formate o modo de exibigdo do Banner clicando na engrenagem, 13 é possivel

configurar as dimensdes da imagem;
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Configurar Banner Tile

A tile that shows an image with a link.

Clase CS5 |-Default- ~
@ Tiulo Tag HTML
@ Imagem Tamanho da imagem |preview 400:400 v | Posicao|left |

@ URL Tag HTML

Salvar  Cancelar

Figura 25 - Configuragao do objeto Banner

O

4. Na aba Compor, em Adicionar conteudo, busque a imagem inserida, digitando

seu titulo no campo de busca, ou navegando entre as pastas.

A segunda maneira é disponibilizando as imagens de forma dinamica, similar a uma

apresentacao de slides.

1. Acesse a aba Layout;

2. Crie uma coluna para receber o tipo de conteudo Carrossel;

Contetdo  Visdo Edigdo  Compor

[

Agenda Audio Audio Gallery Banner Tile\Carousel Tile /Collection Tile List Tile Texto Rico Em Destague

[ ERNENEIENE NN E

Media Carousel Basic News Article Tile  5ocial Header Video Video Gallery Banner Rotativo

3. Formate o modo de exibicdo do Carrossel clicando na engrenagem, |3 é possivel
configurar a dimensao das imagens, como também a quantidade de imagens a
serem exibidas na transicdo de slides.

4. Na aba Compor, em adicionar conteudo, busque a imagem inserida, digitando
seu titulo no campo de busca, ou navegando até a pasta que armazena as
imagens;

5. Arraste as imagens para o espaco do Carrossel criado.

Obs: Para uma visualiza¢cdo adequada, as imagens devem estar dimensionadas para uma
resolugdo 750 pixels de largura x 440 pixels de altura.
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Como inserir arquivos?

1. Crie uma pasta para armazenar os arquivos que serao disponibilizados no Site, para

tal, utilize a Opg¢do Adicionar Item - Pasta;
2. Dentro da pasta, clique em Adicionar item = Arquivo;

3.Serd aberta uma janela para inser¢do de informacgdes sobre o arquivo a ser publicado,
como Titulo, Descricao e o botdo Selecionar arquivo para navegacao dentro das pastas

do computador para selegdo do arquivo a ser publicado.

Adicionar Arquivo

Permite carregar um arquivo para o site
Padraos  Categorizagdo  Datas  Propriedade  Configurages

Titulo

Descrigdo

Arquivo =

Selecionar arquivo... Menhum arguivo selecionado. =

Salvar | | Cancelar

Figura 26 - Tela de Insercao de Arquivos

4 . Clique em Salvar para concretizar a publicacdo do arquivo.

Para envio de uma grande quantidade de arquivos em pastas, utiliza-se o conjunto de

botdes:

Ir um nivel acima

Adicionar arquivos._. Iniciar upload | Cancelar upload ] Excluir selecionados

Figura 27 - Botdes para inclusdo de multiplos arquivos
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Em adicionar arquivos, varios arquivos podem ser adicionados ao mesmo tempo. Apds
a adi¢ao dos arquivos, os demais botdes Iniciar upload, Cancelar upload e Excluir selecionados

poderdo ser utilizados para gerenciamento do envio do arquivo.

Como inserir elementos textuais?

Paginas

As paginas a serem criadas determinam as se¢ées que serdo disponibilizadas no site. Sua
pagina de edicdo é similar aos processadores de texto disponibilizados, onde é possivel a
insercdo de uma série de recursos como hiperlinks, imagens e também oferece relevantes

recursos de formatacdo como, alinhamento, formatacdo de estilos, fonte, etc.

Para adicionar uma Pégina siga:

1. Dentro da pasta, clique em Adicionar item > Pagina;

2 .Sera aberta uma janela para insercao de informacgdes sobre o arquivo a ser publicado,

como Titulo, Descricdo e o campo de texto a ser inserido e formatado.
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Adicionar Pagina

Padrios  ConfiguragBes Categorizagio Datas  Propriedade

Titulo =

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Texto
Text Format | text/html |
Estilo... B I EESEEEZCIZE =
Lo v (5 i

Comentario interno (opcional)
Informe um comentaric descrevendo as alteragBes que voce fez.

Salvar | | Cancelar

Figura 28 - Tela de insercao de paginas

Obs: Mantenha a opc¢do Text Format configurada para text/html.

Noticias

As noticias se referem a textos informativos com caracteristicas de género jornalisticos.
Além do campo de edicdo de titulo, sub-titulo e descricdo sdao disponibilizados também
campos adicionais como Autoria, Localiza¢cdo do evento, dentre outros.

Para adicionar uma noticia
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1. Navegue até a pasta “Noticias”, acionando a aba conteldo na pagina inicial do
site.

2. Dentro da pasta “Noticias”, clique em Adicionar item 2> Noticia;

3 . Serd aberta uma janela para insercdo de informacGes sobre o arquivo a ser
publicado, como Titulo, Subtitulo, Descri¢cdo, Autor, o campo de texto a ser inserido e

formatado, Localizacao.

Adicionar Noticia

PadrSos  CategorizagBom Datas  Propriedade

Thule =

Subtitulo

U titulo secundério do Artigo

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Austor
Corpo do Texto
TetFormatfwgbml ]
Estilo... 1B EEIAEMCIEE "F 2
i e [
Localizacdo

Local do evento. Onde um evento acomteceu (nde onde a historia foi escrita)

Comentsrio interno {opcional)
nforme wm comentério descrevendo as afteragles que vocé fez

Salvar | | Cancelar

Figura 29 - Tela de insergao de noticias
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Para adicionar imagens e/ou arquivos a noticia, apds a criacdo/salvamento da noticia criada,

guando a mesma for apresentada, basta clicar em Adicionar Iltem = Imagem, ou Adicionar
Iltem = Arquivo.

Conteddo Edigdo Media Compartilhamento

Agbes v Exibigdo v dicionar item... | Estado: Privado ¥

Arguivo

Aberto processo Selecao 2020-10 ¢ =iio em

Engenharia Agricola) -

NOTICIAS

As imagens incorporadas a noticia serdo exibidas como miniaturas, no lado superior, esquerdo
da noticia.

Os arquivos incorporados devem ser referenciados através da inser¢cdao de hiperlinks,

selecionando o texto ou imagem a ser referenciada e acionando o icone na tela de edic¢do.

Como publicar os elementos textuais

Para publicacdo de noticias, na capa utilize o objeto Basic New Article.

Contetido  Visdo  Edigdo  Compor Compartilhamento

= | [0

Linha Coluna

Media CarouseN Basic News Article Tile/ Sccial Header Video Video Gallery Banner Rotativo

1. Configure os elementos da noticia a serem disponibilizado na Capa, clicando na
engrenagem e selecionando e deselecionando icone do “olho” dentro do Basic

News Article Tile. Também é possivel a configuragdo das dimensdes da imagem,

se a noticia possuir imagens anexadas.
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Configurar Basic News Article Tile

A tile that shows a news article.

Clase CSS [-Default- v

@ Imagem Tamanho da imagem|mini 200:200 v|Posi;50|Ieﬂ v|

@ Subtitle

@ Titulo Tag HTML
@ Descrigio

@ Data

@ Categorias

@ Section

Figura 30 - Tela de configuragao para publicacao de artigos na estrutura de "Capa"

2. Posteriormente clique em Save para concretizar a alteragao

3. Na aba Compor em Adicionar conteudo selecione a Noticia inserida,

clique e arraste para o espaco da noticia.

Conteido  Visdo  Edigdo Layout  Compartilhamento

Adidionar contetdo

Editar
Please drag&drop a news article here.

Figura 31 - Inclusao de Artigos na Capa

Texto-Rico

Este objeto permite a edicdo de textos diretamente em secdes especificas da pdagina,

como por exemplo, a atribuicdo de uma série de links de forma direta. Para tal é
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disponibilizado um editar, semelhante ao disponibilizado para edi¢ao de paginas, com varias

opcoes de formatagdo para o texto.

Para inclusdo de uma estrutura de Texto-rico.

1. Acesse a opcao Layout da Barra de Gestao.

Contetido  Visdo Edigdo Compor EEYLTIE Compartilhamento

S| N -

Linha Agenda Audic Audio Gallery Banner Tile Carousel Tile Collection Tile List Tile

[ O ogg g

Media Carousel Basic News Article Tile Social Header Video Video Gallery Banner Rotativo

Em Destague

2. Selecione e arraste o objeto Texto-Rico (Rich text) para o local onde esta
estrutura ficard alocada no layout.

3. Para edi¢do do texto que deverd ser apresentado na secao criada como
texto-rico acesse a opcao Compor da Barra de Gestao.

4. Acesse a opcdo Editar e digite o texto que devera ser apresentado,
clicando em Salvar para consolidar a inclusao.

Observacdo: mantenha a opc¢do text/html selecionada.

39



CADERNO DESTAQUES

L= “V —

Destaques

MARGO DE 2013

Avanga o acesso ao ensino e

Julho de 2013

Superada a marca de meio milhao de beneficiarios do Brasil sem
Miséria em cursos de qualificagdo profissional do Pronatec.

Baixar PDF:

3 vERSAO PORTUGUES (colorida)
VERSAO PORTUGUES (preta e branca)
ENGLISH VERSION (coler]

VERSION ESPANOL (en color)

§ENGLISH VERSION (black and white)

VERSION ESPANHOL (blance y negro)

ACESSE A EDIGAO

NOVEMBRO DE 2012

Brasil gera empregos e taxa de

JULHO DE 2012

Rede Cegonha, Planc

programas pr A reg
resultados expressivos com
Impactos relevantes sobre
qualidade de vida e geracao de
oportunidades no Pais

Baixar PDF

E3 vErsAo PORTUGUES

(colorida)

E3 versio PoRTUGLES

{preta e branca)
ENGLISH VERSION

{color)
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Figura 32 - Exemplo de aplicagdo de texto rico junto a outros objetos

Como criar colegoes?

As colecdes sao estruturas que agrupam um conjunto de objetos, de acordo com

os critérios que sdo definidos em sua criagdo. Por exemplo, considere a necessidade de

criagdo de uma seg¢do no portal contendo todas as noticias, de modo que, a partir da

criacdo da noticia a se¢do de noticias seja atualizada (publicada) de forma automatica.

Para criar uma colegao:

1. Acesse a pasta em que ela sera criada e agrupara seus arquivos;

2. Na barra de gestdo, acione as abas Adicionar Item = Colecao.
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3. Preencha os campos: Titulo (atribuindo um nome a cole¢do) e sua
descricao

4. Estabeleca os critérios a serem utilizados para criacdo da colecdo
selecionando a opg¢ao Termos de busca. Para criar um conjunto de itens,
selecione Tipo, na primeira caixa e defina o tipo de conteldo na terceira

caixa.

Adicionar Colecéo

Colegdo
Padrdom  Configuragies  Categorizagdo Datas  Propriedade

Titulo =

Descrigao

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Termos de busca
Define the search terms for the items you want to list by choosing what to
match on. The list of results will be dynamically up

dated

Tipo r | |E ¥ | D ens atendem a0 SeU CritEnic.
Select... ¥ | Remove line

Selecionar... v

CITUETIal T AT L ITUEIT IIM:I:E

Visualizar

0 itens atendem ao seu criterio.

MNenhum resultado foi encontrado,

Sort on
Ordene a colegdo por este indice

Reversed order
Crdenar resultades na ordem inversa
Limite
Limitar Resultados de Busca

[ 1.000 |

Namero de ltens
Mumber of iterns that will show up in one batch.

E |

Salvan |Cancelar

Figura 33 - Inclusao de Colecdes
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5. Todos os tipos de conteudo serao listados.

Termos de busca

Define the search terms for the items you want to list by choosing what to

match on. The list of results will be dynamically updated
Tipo * | |E » | 0 ltens atendem a0 seu critério.
Select... ¥ | Remove line
Maticia “
Moticia
Campo de Selecdo Multipla v Ordem inversa
Pagina -
| _Campn de captrbha

Figura 34 - Defini¢ao de critérios para criacdo das colecoes
6. Selecione o tipo de conteludo que deve ser agrupado.

7. Selecione o critério de ordenamento, no menu Ordenar.

8. Pode-se optar por ordenamento em Ordem Inversa, marcando-se esta

opc¢ao, se marcada, os itens serdo listados do maior para o menor, ou

ainda em se tratando de ordenamento por datas, partindo da data atual.

Ordenar | Data de efetivacio r Ordem inversa

Visualizar

[& Imagem noticia horizontal tamanho 664 —
Gltima modificagdo 11/12/2015 — registrado em:
tag 1, tag 2, tag 3
Foto no tamanho 664 pixels de largura com
legenda em 90 caracteres para formar trés
linhas /treinamento/noticias/titulo-da-noticia-

entre-35-e-90-caracte om-

espaco/imagem-naticia_664 jpg

[ Imagem noticia vertical tamanho 550 — dGltima

modificagdo 11/12/2015 — registrado em: tag 1,

Sorton
QOrdene a colegdo por este indice

Ordenar resultados na ordem inversa
Limite

Limitar Resultados de Busca

[ 1.000 |

Nimero de Itens
Mumber of iterns that will show up in one batch

E |

|Salvar |Cancelar

Obs: Por padrao, insira o termo effective, no campo Sort on.

9. Para habilitar a visualizacdo por ordem inversa para os usuarios, habilite

a opc¢ao Reversed order.
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10. Defina os limites de busca (Campo Limite) e de exibi¢cdo de itens (NUmero
de itens).

11. Conclua a criacdo da Colecdo clicando-se em Salvar.

Como publicar as colecoes?

Para publicacdo das colecdes na capa:

1. Acesse a aba Layout;

2. Adicione a linha e coluna para estabelecer o local onde a Colecdo serd criada dentro
do layout;

3. Arraste e solte o tipo de conteudo Collection Tile na linha e coluna criada;

Conteido  Visdo  Edigo Compor @EYITS Compartilhamento

] [:] D I:] -' @
L & ooo
Linha CD|LII'I¢ Audic Gallery Banner Tlle Cargusel Tile

=@ [

List Tile Texto RIco Em Destaque

L 0 000 O

Media Carousel  Basic Mews Article Tlle  Soclal Header wvideo Video Gallery

[

Banner Rotathvo

Collection Tile E

-

4. Configure a Colegao acionando a engrenagem, pode-se habilitar os elementos visiveis
da capa: Titulo, descricao, redimensionamento de imagem e quantidade de itens a
serem apresentados.

5. Clique em salvar para concretizar a criacdo do elemento de apresentacao da Colecao
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Configurar Collection Tile

Atlle that shows the result of a collection.

Clase €55 |-Default- v
@ Cabegalho Tag HTML|H2 »
@ Titulo Tag HTML | H2
@ Descricao
@ Data
@ Imagem Tamanho da imagem | mini 200:200 v |Posigdo |left -
@ Ndmero de itens a exibir Nomero :jen_ens

@ Rodapé Tag HTML|HZ2 v

Salvaj Cancelaj

Figura 35- Configuracgao de exibicdao de cole¢Ges na estrutura de "Capa"

6. Na aba Compor, em Adicionar conteldo, busque e selecione a Colecao

previamente criada, que deve ser posicionada no espac¢o da Capa.

Conteddo  Vis3o  Ediglo eyl Layout Compartilhamento

Adicionar conteddo

Editar
Arraste e solte uma colecdo aqui.

7. Selecione e arraste a Colecao para o espaco definido.

Publicando Banners Rotativos

Este tile é alimentado pelos objetos “Conteddo Externo” ou “Imagem”. Trata-se da
apresentacdo de conteldo com exibi¢do alternada, ou seja, similar a uma apresentacao
de slides. Este banner pode reproduzir uma imagem ou uma chamada para um link
externo/interno.

Para apresentar uma imagem ou conteldo externo, como um Banner rotativo
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1. Acesse na Barra de Gestdo, a aba Layout, e selecione e arraste o Tile
Banner Rotativo, para o local do layout desejado. Posteriormente clique

em Salvar.

2. O espaco para publicagdo do Banner sera alocado.

Contetdo  Visdo  Edigio  Compor Compartilhamento

‘DDD @ & &2

Linha Agenda Audio Audio Gallery Banner Tile Carousel Tile Collection Tile List Tile, mQ Em Destague

0O O 000 g(g

3. Para definir o conteldo a ser exibido nesta estrutura, acesse a aba
Compor, na Barra de Gestao, clicando-se em Adicionar conteudo, faca a
busca dos elementos desejados (através do nome da imagem incluida, ou

do conteudo externo). Copie e arraste os elementos para o espaco criado.

£ditar o
® ———J - ﬂ Itens recentes Arvore de contelido
. - - S |: Filt}psira,0 nome do arquivo a ser buscado aqui e aperte Enter x:\

Comtetido  Visdo  Edigdo (a0l Layout Compartilhamento

- - Biblioteca
Biblioteca Biblioteca de S.
do CCA - Biblioteca de Juazeiro - Raimundo _
Petrolina Central - BA Nonato - Pl Imagens - transicao
Petrolina Biblioteca Campus Senhor do Bonfim

Quando o objeto for localizado
Biblioteca Campus Paulo Afonso

Biblioteca Campus Cigncias Agrarias

ele sera listado aqui, selecione o
njome do item e arraste para o

Biblioteca Campus Serra da Capivara -
espago de edigdo

Biblioteca Campus Petroling
Biblioteca Campus Juazeiro

Perguntas frequentes

Figura 36 - Navegacdo e sele¢do de imagens para compor o Banner Rotativo na Estrutura de "Capa "

4. Serao apresentados, no maximo 4 objetos.

5. A ordem de apresentacao dos objetos pode ser alterada. Para tal basta

alterar a sequéncia arrastando a imagem para sua posi¢do ideal.

6. Existem dois layouts de visualizacdo do Banner Rotativo, para editar

selecione a opc¢ao “Editar”, disponivel no canto superior esquerdo do

espaco de edi¢do da estrutura do Banner:
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Editar Banner Rotativo

Tile que exibe um banner rotativo com links e imagens

Layout =
Banner v

|Salvar)|Cancelar

Figura 37 - Estilos de layout para Banner rotativo

° Banner: Tamanho da imagem em 750 pixels de largura por 240 pixels de altura.

Neste layout, sdo exibidos os titulo do objeto e o crédito da imagem.

° Chamada de Foto: Tamanho da imagem em 750 pixels de largura por 444 pixels
de altura. Neste layout, sdo exibidos o titulo e a descricdo do objeto Imagem ou

Conteldo Externo.

Observagao: assegure-se que a resolucdo das imagens esteja de acordo com o que pede
a configuracdo de cada modo de layout (banner ou chamada de foto). Estas imagens

podem ser redimensionadas com aplicativos graficos, como Paint, ou GIMP.

Para uma melhor entendimento dos modos de visualizacdo dos layouts da

estrutura Banner rotativa, observe a diferenca na altura dos objetos e na apresentacao

das legendas:
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e Tile banner rotativo aplicado em uma linha com uma coluna no
layout Chamada de Foto.

Titulo do destaque do tile Banner Rotativo em
duas linhas com 90 caracteres

Descricdo do layout Chamada de texto do tile Banner Rotativo em uma linha com 115 caracteres. Descricdo em 1 linha

e Tile banner rotativo aplicado em uma linha com uma coluna no
layout Banner.

Tituks da imwgem usada pars Rssirar

Figura 38 - Exemplos de utilizagdo dos estilos de Banner Rotativo (layout Banner e layout chamada de foto)

Como inserir Videos

O Plone utiliza o objeto Multimidia para publicagdo de videos.
Para inserir um novo video, clique na aba Conteudo da Barra de Gestdo e
navegue até a pasta onde o video devera ser armazenado.
1. Selecione a opc¢do Adicionar Item = Multimidia.
2. Preencha os dados necessarios:

3. A URL do video, quando se tratar de video extraido de um site externo.
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Obs: Para obtencdo da URL do video, navegue até o site onde o video esta armazenado,

clica-se com botdo direito no video e escolhe-se a op¢ao “Copiar URL do video”.

Obs: Videos que possuem a expressao “feature=player_embedded&” na URL impedem

gue o video rode quando relacionado ao objeto Carroussel.

Inicio Sobre Programas

Sou Sertdao Raimundinho do Acordeon 1

E e ojesww

Copiar URL do video

Copiar URL do video no horario atual
Copiar cédigo de incorp: ragio

o

Informar problema de reprodugao
Copiar informagdes de depuragdo

Estatisticas para nerds

Sobre o player do HTML5

Hoje é dia de musica no Sou Sertdo! O entrevistado dessa edigdo diz que nasceu para tocar forré e que € o
amor pela profissdo de cantor que Ihe dé forgas para enfrentar os problemas do cotidiano. Confira o que
ele tem para contar agora! |

4. Na tela de Inser¢do do Video (multimidia) informe os demais dados do
video: Titulo, Descri¢do, Largura (obs: a largura maxima deve ser 768

pixels) e Altura da resolucdo do video.
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visdo i<l Compartilhamento

Padrdows  Categorizagdo Datas  Propriedade

Multimidia URL
A URL do seu arquivo multimidia. Pode ser uma URL do YouTube, Vimeo, SlideShare, SoundCLoud ou outro dos principais sites
de muldmidia.

|hups;f;youtu.be;?eummnaKzu | |Carregar|
Titulo =

Debate - Campus Petrolina-PE ‘
Descrigao

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Largura = Altura =
| 660 ‘ ‘ 360

Embedded HTML code =
HTML code to render the embedded media

<iframe width="660" height="360" src="https://www.youtube com/embed/7GUZAMN3K2U" frameborder="0" allowfullscreen= ‘
<fiframe=

Posicdo do player =
Top v

Preview image
mage to be used when listing content

Load image from service provider (if available)
* Upload image

Escolher arquive | Nenhum arquivo selecicnado

Corpo do texto
Text Format | text/htm| M

Estilo.. B I EEEECTIEE =¥

& wn = ()

Figura 39 - Tela de inser¢do de Videos
5. Para preenchimendo do campo Embedded HTML Code, clique
novamente no video, no local original, onde o0 mesmo deve ser extraido,
e escolha a opgcdo “Copiar codigo de incorporacdo”, onde deve-se
retornar a tela de insercdo de Multimidia e colar (Ctrl + V) a informacao

no campo Embedded HTML Code.
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I €« C' | [ www.rtvcaatinga.univasf.edu.br/video/eiwKELc6y8I

Institucional  Programas  Jomalismo  AoVivo Noticias Documentdrios  Clipes  Eventos Transmitidos  Equipe Contato

gL

Inicio  Sobre  Programas

Sou Sertdo Raimundinho do Acordeon

| Copiar URL do video

Copiar URL do video no horério atual
Copiar cédigo de incorporagac

Sou Sertio
Sou Sertéio Raimundinho do Acordeon

Informar problema de reproducéo
Copiar informages de depuragdo
Estatisticas para nerds

Sobre o player do HTMLS £ assim que eu falo

E assim que eu falo truvo, terreiro e variado

Hoje é dia de misica no Sou Sertio! O entrevistado dessa edigdo diz que nasceu para tocar forré e que é
amor pela profissio de cantor que lhe dé forgas para enfrentar os problemas do cotidiano. Confira o que
ele tem para contar agora!

Figura 40 - Obtendo cédigo de incorporagao de video

6. Se necessario alguma descri¢cdo ou texto explicativo, realize a inser¢do no
espaco “Corpo do texto”.

7. Na guia Propriedade, altere o campo “Autores” e “Direitos” com o devido
crédito, quando necessario.

8. Para finalizar a insercao clique em Salvar.

Como publicar Videos.

Para publicacdo do video, utilizando a estrutura de capa, na Barra de Gestao,
acesse a aba Layout, e selecione o objeto Video, arrastando para o local do layout, onde

0 mesmo deve ser apresentado.

Conteddo  Visdo Edigdo Compor EEYCTIS Compartilhamento

= 00 0 = 8 &

Linha

]

Agenda  Audic Audio Gallery Banner Tile Carousel Tile Collection Tile List Tile Texto Rico  Em Destague

[ DDDDD

Media Carousel Basic News Article Tile  Social Video Video Gallery Banner Rotativo

Para indicar o video que devera compor o espago:
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1. Acesse a aba Compor

2. Clique na opgao Adicionar contetdo

3. Navegue até o objeto de video criado, como descrito na secdao “Como inserir
videos”.

4. Arraste o objeto para o espaco do layout criado para receber o video.

Galeria de Videos

Esta estrutura presente na Capa reune uma colecdo de videos.

Para inser¢do deste objeto, faz-se necessario a prévia criacdo de uma colecao de
videos, utilizando o objeto Collection e configurando seus critérios de selecdo para
reunir objetos do tipo video.

Para publicacdo da galeria de videos:
1. Acesse a op¢do Layout da Barra de Gestdo, selecione e arraste o objeto
Galeria de Video(Video Gallery) até o espaco onde os videos deverdo ser

exibidos dentro do layout.

Conteddo  Visdo  Edigdo  Compor Compartilhamento

‘DDD 2 @ == o=

[

Agenda Audic Audio Gallery Banner Tile Carousel Tile Collectigg Gt Tile Texto Rico  Em Destague

L] O 00ofd)y O

Media Carousel Basic News Article Tile Social Header Video \Video Gallery

Linha Coluna

Banner Rotativa

2. Configure a galeria de Videos, clicando na engrenagem, no canto superior
direito do objeto inserido. La defina os elementos que estardo visiveis e
suas configuracdes de estilo quando da apresentacdo da galeria, como
Descricdo, subtitulo, link do rodapé (Footer Link), quantidade de videos,

Data, Cabecalho.

3. Ao término Salve a insergdo.
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Configurar Video Gallery

A dropable tile that shows a gallery of videos with descriptions and links.
Clase CS5 | -Default- v
@ Descricao

@ Subtitle Tag HTML H2 v

@ Footer Link Tag HTML | H2 v
@ Videos yymero de itens
@ Data

@ Cabecalho Tag HTML | H2

Salvar||Cancelar

Figura 41 - Configuragdo de Galeria de Video na estrutura de "Capa"

Para definicdao da galeria de videos a ser exibida, na op¢dao Compor da Barra de Gestao:
1. Acesse a opgdo Adicionar Conteldo, na janela de busca insira o nome da

colecdo criada
2. Selecione e arraste para o local designado para abrigar a galeria dentro

do layout.

3. A estrutura reunird um conjunto de videos, definido na construcdo da

colecdo e exibird num layout parecido com o que se segue.
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DESTAQUES DO DIA

Esquema vai monitorar
estradas em quatro
estados

Enftrega de kits 2
populag3o atingida por
chuvas é agilizada

Mais Médicos esta
presentes em mais de
2 mil municipios

Ministro da Defesa

[ = W .  diwiga mensagem de
fim de ano

00:00

Alimentos passam por inspec¢do em viagens internacionais Mais Médicos ja

NBR Entrevista recebeu a chefe da area animal do Vigiagro, Mirela alcanga mais de 2,1 mil
Eidt, que tira ddvidas sobre alimentos permitidos em viagens : municipios
internacionais

COMPLETA u

Figura 42 - Apresentacio de Galeria de Videos

Criando Formularios

O item Pasta de Formulario permite a criacdo de formularios. Para inserir um

formulario, na Barra de Gest3o:

1. Acesse a opc¢ao Adicionar Item = Pasta de Formuldrio.

2. Preencha as informa¢des que identifiquem o Formulario, titulo,

descrigao.
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Adicionar Pasta de Formulario

Padracs  Categorizagio  Data  Crlsgorss  configuragoes
Overrides

Thudo =

Tiuin ¢ cbrigandio, fvar o

Utiiizado nas listagens de kens & resultado de buscas

Rétwlo do botdo de enviar

Eniar

Exibe o biotdo de Empar

Rétwlo do botdo de limpar
Limpar

+ g2 uma conex2o naa segura (http://. Para funcionar cometaments, & nacessaro que um

Formato do Texta [HTML 2

Epllogo do farmuldric
Este texto sera axibido abaio dos campos do formuldrio
Formato da Texto [ HTML 2]
Estlo.. EE B
L

L
gy
-

Figura 43 - Tela de criagao de formulario

3. O campo “Rétulo do botdo Enviar”, determina a mensagem que
aparecerda no botdo de submissdo do formulario.

4. O campo de marcacao “Exibe o botdo de limpar” disponibiliza um botao
para limpar os dados preenchidos nos campos de formulario.

5. Obs: Mantenha as marcacdes dos campos Adaptador da Acdo e Pagina
de Agradecimento.

6. Os campos “Prélogo do Formuldrio” e “Epilogo do Formulario”
determinam as mensagens que acompanham o formuldrio.

7. Finalize a inclusdo acionando o bot3o Salvar.

Observacdo: Verifique o status de publicacdo, assegurando que o item apresente estado

“Publicado”.
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8. Paraincluir os campos do formulario, utilize a opgao “Edigao Rapida”, na

barra de Gestdao, determine os tipos de campos que compordo o

formuldrio, como por exemplo, texto, data, campo de marcacao, texto,

etc.

9. Arraste e solte o item selecionado da Caixa de ferramentas para o espaco

de edicao, determinando a ordem de aparigdao dos campos.

Ordem Campo

Nome

Seu enderego de e-mail

Assunto

Caixa de ferramentas

Campos

£ Checkbox Field

£ Date/Time Field

£ Campo Numeérico Inteire

i Campo de Selegao Maltipla
£ Campo Selegao

£ Campo String

£ Campo Texto

£ Campo Arquivo

More Fields
Fieldsets
Acgoes
Editar/Remover
w5
s
.9

Figura 44 - Inclusdao de campos do formulario

A publicacdo dos formularios pode ser realizada, pela inclusdo de links, no menu

Horizontal da pdgina, ou ainda pela criacdo de pastas que serdo exibidas no Menu

Vertical.
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Redes Sociais

Este objeto cria um maddulo de visualizagdo de Redes Sociais.

Para adicionar este objeto:

1. Na Barra de Gestdo, acesse a opc¢ao Layout.

Conteudo  Visdo Edicdo  Compor Compartilhamento

‘DDD = & ZE EE

O

Agenda Audio Audio Gallery Banner Tilg, Carousel Tile Collection Tile ListTile TextoRico Em Destague

[ DDDDD

Linha Coluna

Media Carousel Basic Mews Article Tl Header Video Video Gallery Banner Rotativo

2. Selecione e arraste o objeto Social, para o local desejado dentro do

layout.
Para definir a rede social a ser apresentada:

1. Na Barra de Gestdo, acesse a opcao Compor.
2. No espaco alocado para apresentacao da Rede Social, selecione o link Editar.
3. Defina os dados de apresentacdo da rede social, Twiter ou Facebook (id do

twiter, nome de usuario do twiter, url do facebook).

Editar Social

social streams, from wwitter and facebock.

Twitter widget id

Twitter username
Facebook Page URL
olumns [

1T

Salvar||Cancelar

Figura 45 - Insergao de rede social
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Editando as se¢oes do Rodapé

Para editar os itens do Rodapé do portal:
1. Acesse a pasta Rodapé, navegando através da aba Conteldo, da Barra

de Gestao;

Acesse a respectiva coluna, que contém o link a ser alterado.
Selecione a opc¢ao “Adicionar Iltem - Secdo”;
Defina o titulo da Secao.

Defina os itens que estardo disponiveis na secdo.

N o U oW

Observacdo: o conteudo a ser exibido deve ser anteriormente criado,
como paginas, links, contelddos externos, imagens, ou qualquer objeto
j& apresentado.

8. Selecione a opgdo Adicionar Item - Link;

©

Preencha os campos de Titulo do link, Descri¢cdo do link e URL do link.

Inserindo itens no Menu Horizontal

Para inserir itens no Menu Horizontal:
1. Acesse a pasta Menu Horizontal, navegando através da aba Conteudo,
da Barra de Gestao;

2. Adicione ou remova links, acessando a opg¢do “Adicionar Item = Link”.

Inserindo itens no Menu Vertical

Para inserir itens no Menu Vertical:
1. Acesse a pasta cujo nome estd sendo indicado no cabecalho do menu,
navegando através da aba Conteldo, da Barra de Gestao;
2. Adicione ou remova objetos como pagina, links, contetddo externo,

acessando a opc¢do “Adicionar Item - Tipo de objeto a ser incluido”.
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